Dotaéni program SOCIALNi A SOUVISEJiCi SLUZBY 2024 -
pokyny k realizaci projektu

V souvislosti s Eerpanim dotace poskytnuté na zakladé uzaviené Smlouvy o poskytnuti i¢elové dotace
z rozpoctu statutarniho mésta Opavy (déle jen ,Smlouva“) si Vas dovolujeme upozornit na nékteré
povinnosti vyplyvajici z uzaviené Smlouvy.

CERPANI DOTACE:

1. Dotaci Ize pouzit pouze na Uhradu ucelové uréenych uznatelnych nakladl v souladu s
obsahem projektu, smlouvou, podminkami pfislusného dota&niho programu a aktualizovanym
nakladovym rozpo&tem, ktery tvofi pfilohu smlouvy. UPOZORNENI! V pfipadé zajmu o Serpani
dotace na nové vznikly uznatelny naklad, ktery nebyl souasti schvaleného rozpodtu, je
nezbytné podat Zadost o zménu (viz. text nize).

2. Prijemce vede U€etnictvi ve smyslu zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni, a
vramci poskytnuté dotace povede vtomto uU€etnictvi oddélené vesSkeré doklady
souvisejici s poskytnutim, Cerpanim a vyuctovanim dotace.

3. V pripadé, ze pfrijemce nebude projekt realizovat nebo nevycéerpa celou dotaci (napf. i
proto, Zze by tim porusil povinnost dodrzet minimalni finan¢ni spoluucasti pfijemce), je povinen
dotaci, pfip. jeji nevycerpanou ¢ast je-li vy$si nez 50 K¢, do 10 kalendarnich dn od zjisténi
této skutec¢nosti, nejpozdéji véak do konce lhity pro predlozeni vyuétovani dotace, vratit
na ucet poskytovatele dotace ¢. 1842619349/0800, jako variabilni symbol zadatel uvede své

IC a do poznamky — Vratka ,Nazev Zadatele*, Program ,Nazev programu.

4. Dokumenty, kterymi bude pfijemce pfi vyuétovani dotace prokazovat radné pouziti
dotace (smlouvy, faktury, pokladni doklady apod.), musi byt vystaveny na osobu pfijemce.
Pouzije-li pfijemce dany doklad rovnéz k vyuctovani jakéhokoli jiného penézniho pFispévku
pfijatého pfijemcem z vefejnych zdroji, maze takovyto doklad prokazujici Fadné pouziti dotace
dle této smlouvy pouzit pouze vrozsahu castky, ktera neni pokryta jinym pfispévkem
z verejnych zdrojli (tzn. zasadné nelze tytéz naklady kryt pfispévky z vice verejnych zdroj().

ZADOST O ZMENU PROJEKTU

1. Prijemce dotace je povinen neprodlené, nejpozdéji vSak do 7 kalendafnich dni, oznamit
prostfednictvim systému GRANTYS poskytovateli vSechny zmény souvisejici s Eerpanim
poskytnuté dotace, realizaci projektu ¢i identifikaénimi udaji pfijemce.

2. V pripadé, ze dojde ke zméné projektu (nazvu projektu, obsahové naplné projektu) oproti
udajum uvedenym v zadosti vcetné jejich pfiloh, je pfijemce dotace povinen pisemné
pozadat poskytovatele dotace o pisemny souhlas s takovou zménou. Zadost o zménu je
pfijemce dotace povinen predlozit prostrednictvim systému GRANTYS, a to nejpozdéji

do 20. 09. 2024.

3. Po odeslani Zadosti o zménu projektu prostfednictvim elektronického systému GRANTYS
Zadatel odeslanou Zadost a nakladovy rozpocet vyexportuje do formatu .doc nebo .pdf a TAKTO
VYEXPORTOVANOU ZADOST O ZMENU PROJEKTU VCETNE NAKLADOVEHO
ROZPOCTU prijemce doruéi poskytovateli dotace prostfednictvim informaéniho
systému datovych schranek nebo doruci v listinné podobé podepsané statutarnim
zastupcem pfijemce dotace na podatelnu Magistratu mésta Opavy.

Formulai Zadost o zménu naleznete v zalozce ,Projekty” - > ,Podporené projekty” - > po
rozkliknuti pfislusného projektu zvolte zalozku ,Zpravy” -> zvolte ,Zadost o zménu projektu
(nabidka v horni ¢asti obrazovky).




Vice informaci naleznete v MANUALU DOTACNIHO SYSTEMU pro Zadatele a pFijemce
dotace, ktery je k dispozici v aplikaci GRANTYS, zaloZka ,ke stazeni®), pfihlaSeni do aplikace:
https://dotace.opava-city.cz/), pfip. na webovych strankach statutarniho mésta Opavy:
https://www.opava-city.cz/cz/nabidka-temat/dotace/dotacni-programy-2024/socialni-
souvisejici-sluzby-2024.html

Grafické znazornéni postupu pfi vyplnéni Zadosti o zménu v systému GRANTYS:

Obr. ¢. 1
Java-city.cz/projects?state=SUPPORTED 1

GRANTYS w vzvy B PROJEKTY & SUBJEKTY ~ & KE STAZENI

Menu Projekty - podporené
VytvoFit novy projekt
- i Akce Nazev “ Stav
& Viechny projekty # upravic Test K1/24 podporeny

A Odeslané projekty 5 3
# upravic Test SSL2024 podpofeny
1« Podpofené projekty

e ——— Ty
# Rozepsané projekty # upravic Test ZP1/24 podpofeny

@ Zamitnuté projekty # upravit Zkouska - TEST podpofeny

B CdloZené projekty

Vysvétlivky:
3 - zvolite prislusny projekt, v réamci kterého pfijemce dotace chce Zadat o zménu projektu &i Zadost o dofinancovani

Obr. ¢. 2

:e.opava-city.cz/projects/897/reports7state=SUPPORTED

GRANTYS = vizvy B PROJEKTY & SUBJEKTY ~ & KESTAZENI

Menu Test SSL 2024 - zpravy
@ Zakladniinformace 5
O Viytvoiit Zadost o zménu projekiu
F ROZSII’UJ\EI informace
Akee Bradt Stav Termin zprav
[@ Rozpocet e e

. 2 . Zadosto
# upravic [slele G naplanovana ) e
dofinancova

Cestné

. prohi3Zenio
# upravit 2 naplanovana e
Zerpani

dotace

9 Historie
Zprava o
Projekt byl jiZ odeslan. # upravic 3 naplanovanad  realizaci 30.4.2024
projektu
Vysvétlivky:

5 — vytvoreni Zadosti o zménu projektu
6 — vytvoreni Zadosti o dofinancovani

Vyplnény formulaf je tfeba ulozZit prostfednictvim tla€itka “ulozit zmény* v levé Casti obrazovky.

CESTNE PROHLASENi O CERPANIi DOTACE

Pfijemce dotace je povinen vterminu do 31. 12. 2024 oznamit poskytovateli formou c¢estného
prohlaseni, zda dotaci vyCerpa v pIné vysi a v souladu s jejim Gcelovym uréenim, nebo zda je v tomto
ohledu skutegnost jina, a pripadné jaka. Cestné prohlaseni pfijemce dotace vyplni a zasle
prostfednictvim elektronického systému GRANTYS (v sekci ,Zpravy" - > “Cestné prohlaseni o derpéni
dotace®).



Obr. ¢. 3
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ZAVERECNE VYUCTOVANI DOTACE:

1. Zavérecné vyuctovani dotace je pfijemce povinen vyhotovit a podat nejpozdéji do 31. 01. 2025.
Soucésti zavére&ného vyuctovani musi byt nasledujici dokumenty:

a) ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU prijemce dotace vypliiuje PRIMO V ELEKTRONICKEM
SYSTEMU GRANTYS (v zalozce ,Zprévy" - > Zprava o realizaci projektu®). Ve formuléafi
pfijemce dotace stru¢né zhodnoti realizovany projekt, v pfipadé odchyleni se od schvalené
zadosti je nutny komentar k vzniklym zménam

Obr. ¢. 4
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Obr. ¢. 5
Zvolte zélozku ,Zpravy“ (4) a nasledné ,Zprava o realizaci projektu” (opét pres tlacitko ,upravit”— 5).
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Obr. ¢. 6
Viyplrite formular ,Zprava o realizaci projektu” ktery je k dispozici pod pokyny k vyuétovani (doporuc¢ujeme precist uvodni
instrukce)
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3) ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU vietnd Zestného prohlaSent pijemce o pravdivosti, sprévnasti a Gplnosti vyligtovari
dotace - pfijemce dotace vyplfiuje PRIMO V ELEKTRONICKEM SYSTEMU GRANTYS (v sekdi ,Zpravy” - > Zprava o realizaci
projektu). Vi formuldfi prijemce dotace strugné zhodnoti realizovany projekt, v piipadé odchyleni se od schvdlené adosti

< zpé&t na prehled
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Rolujte tuto stranku smérem doli az na samotny formular "Zprava o realizaci projektu”

m a Popis realizace projektu s uvedenim jeho vystupil dle osnovy

HI

Hlavni pfinos *

b) NAKLADOVY ROZPOCET projektu — pFijemce dotace vypliiuje pfimo v elektronickém
systému GRANTYS (zalozka ,Zpravy“ — vybér ,Zprava o realizaci projektu“ — zalozka
Lvyuctovani“ — viz. obrazek ¢. 6 ). Zde je k dispozici schvaleny rozpocet projektu, ktery je
pFilohou smlouvy. Kliknutim na symbol tuzky je nezbytné kazdou poloZku rozpoctu upravit dle
skute€nosti:

v ,Néazev" — popis nakladové polozky nelze zménit,

v ,Cerpani celkem* — uvedte skuteénou celkovou vy$i daného nakladu/vydaje,

v ,Cerpani grant‘ — uvedte skutednou hodnotu &erpani dotace (pozn. &erpat dotaci Ize pouze
na uznatelné naklady projektu)

v Komentai“ — v pfipadé potfeby uvedte bliz§i komentar k dané nakladové poloZce.

Polozky schvaleného rozpoctu se nedaji smazat. Pokud jste nékterou plvodni poloZku rozpoctu
nevyuzili, vyplite do takové polozky €erpani 0. Pokud potfebujete vytvofit novou polozku



rozpoétu, kliknéte na tlagitko Pfidat polozku* (UPOZORNENI! Na nové zafazenou nakladovou
polozku nelze bez pfedchoziho schvaleni ¢erpat dotaci - vice viz zadost o0 zménu projektu).

Provedené zmény v rozpoctu je nezbytné ulozit kliknutim na tla€itko Vlozit do tabulky a
nasledné kliknutim na tlaéitko Ulozit zmény v levém menu. Tlagitkem ,Export® |ze rozpocCet
vyexportovat do souboru .xls.

c) TABULKA ,PERSONALNi ZAJISTENi PROJEKTU“ - tuto tabulku je nezbytné vyplnit
v souladu se skuteCnosti a souCasné v souladu s nakladovym rozpoctem (formuldi ve
formatu.xls je k dispozici v systému GRANTYS v zalozce ,Ke stazeni*).

d) SEZNAM VSECH UCETNICH DOKLADU O UZNATELNYCH NAKLADECH PROJEKTU
ALESPON CASTECNE HRAZENYCH Z DOTACE obsahujici o kazdém ugetnim dokladu
alespon tyto udaje:

e (islo ucetniho dokladu,

e popis uznatelného nakladu projektu vztahujiciho se k danému u&etnimu dokladu,

o (Castka, ktera byla u u€etniho dokladu pokryta z dotace,

o datum uskuteénéni nakladu;

Formular ,Seznam vsSech ucetnich dokladi o uznatelnych nakladech projektu alespor

Castecné hrazenych z dotace” ve formatu .xls je k dispozici v systému GRANTYS v zalozkach
,Ke stazeni”.

V pripadé vétSiho podtu ucetnich dokladld lze seznam nahradit adekvatnim vystupem
z Ucetniho systému prijemce, ze kterého budou zretelné vSechny pozadované udaje.

e) KOPIE _VNITRNIHO UCETNIHO PREDPISU (napf. smérnice, pokynu nebo rozhodnuti
statutarniho organu apod.) upravujiciho vySi ocenéni majetku, v pfipadé, ze projekt
zahrnuje drobny dlouhodoby hmotny nebo nehmotny majetek, a to jde-li o pfijemce,
ktery vede ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 500/2002 sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis(, pro ucetni jednotky, které
jsou podnikateli U¢tujicimi v soustavé podvojeného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,
nebo podle vyhlasky &. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisli, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného uletnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpisli, a timto vnitfnim Gcetnim pFedpisem vysi ocenéni tohoto
majetku upravil,

f) ~ CESTNE PROHLASENI, ve kterém piijemce dotace prohladuje, Ze vdechny naklady/vydaje
projektu byly uhrazeny do 31. 01. 2025. Cestné prohlaseni je soucasti Zpravy o realizaci
projektu, neni treba dokladat samostatné.

g) KOPIE DOKLADU O POVINNE PUBLICITE poskytovatele dotace (fotodokumentace)
Statutarniho mésta Opavy (dle podminek smlouvy) napf. formou umisténi loga poskytovatele
dotace na webovych nebo FB strankach pfijemce, pfi vdech formach propagace projektu a
pisemnostech, které souviseji s realizaci projektu a jsou uréené vefejnosti, pfip. prezentace
poskytovatele v prostorech realizace projektu formou informaéni cedule.

2. Po vyplnéni Zpravy o realizaci projektu a nakladového rozpoctu v elektronickém systému
GRANTYS pfijemce dotace zvoli tlacitko ODESLAT.

3. Po odeslani v systému GRANTYS pfijemce vygeneruijte Zpravu o realizaci projektu, nakladovy
rozpocet (pfes zaloZku ,vyuctovani“) a spolecné s pfilohami c) - g) doruéi poskytovateli
dotace nejpozdéji do 31. 01. 2025 jednim z nasledujicich zplsobi:

a) prostfednictvim informacniho systému datovych schranek odeslanim do datové
schranky statutarniho mésta Opavy (identifikator datové schranky: 5eabx4t, do bunky
"k rukam" se uvede "RMSP", do buriky "pfedmét" se uvede "Zavérecné vyuctovani



dotace - program SOCIALNI A SOUVISEJICI SLUZBY 2024“). Zavére¢né vyuctovani
se povazuje za podepsané v pfipadé, Ze je podano prostfednictvim datové schranky
pfijemce dotace. Vyplyva-li ze stanov pfijemce nebo obdobného dokumentu
pozadavek, aby dokumenty byly podepsany vice osobami, musi byt zavérecné
vyuctovani opatifeno uznavanym nebo kvalifikovanym elektronickym
podpisem (§ 6 zadkona ¢€.297/2016 Sb., osluzbach vytvéafejicich  dlvéru
pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich predpisll) vSech téchto osob. Je-li
pfijemce dotace zastoupen na zakladé povéfeni nebo plné moci, musi byt pfilohou
zavérecného vyuctovani bud datovy soubor vytvofeny autorizovanou konverzi originalu
nebo ufedné ovéfené kopie listinné plné moci nebo povéreni tohoto zastupce véetné
konverzni dolozky (sluzba Czechpoint), nebo plnd moc nebo povéieni v elektronické
podobé podepsana uznavanym nebo kvalifikovanym elektronickym podpisem pfijemce
(Clena statutarniho organu Zadatele), nebo

b) poda v listinné podobé podepsané statutarnim zastupcem pfijemce dotace (jsou-li
dokumenty podepsany zastupcem pfijemce dotace na zakladé povéfeni nebo piné
moci, je tfeba dolozit i original nebo ovéfenou kopii tohoto povéfeni nebo plné moci)
prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb nebo osobné na podatelné Magistratu
mésta Opavy na tuto adresu:

Statutarni mésto Opava

odbor rozvoje mésta a strategického planovani
Horni namésti 382/69

746 01 Opava

a to v obalce oznac€ené:
- plnym nazvem Zadatele a adresou jeho sidla

- textem ,Zavére&né vyudtovani dotace - program SOCIALNI A SOUVISEJICI SLUZBY
2024 — neotvirat”

5. Zavérec¢né vyuctovani podané prostrednictvim datové schranky se povazuje za doru¢ené
okamzikem dodani do datové schranky adresata.

6. Rozhodné pro podani Zavéreéného vyuétovani v listinné podobé je datum jejiho pfedani
na podatelné nebo pfepravci poskytovatele poStovnich sluzeb.

V prfipadé dotazl tykajici se nalezitosti zavérecného vyucétovani kontaktuje zaméstnance odboru
rozvoje mésta a strategického planovani Magistratu mésta Opavy:

v"Ing. Lenka Jiskrova, e-mail: lenka.jiskrova@opava-city.cz, tel.: 553 756 629,
v" Ing. Barbora Raidova, email: barbora.raidova@opava-city.cz, tel.: 553 756 346




Vygenerovani
Zpravy o realizaci projektu a Nakladového rozpoétu ze
systému Grantys

Obr. €. 8 - vygenerovani Zpravy o realizaci projektu

GRA

ROJEKTY & SUBJEKTY ~ & KESTAZENI

Menu Test SSL 2024 - zpravy

©® ZzZikiadni informace

St Vytvofit Zidost o zménu projektu
¥ Rozdifujic informace

Akce Pofadt Stav Typ Termin zpravy «
[@ Rozpolet

Zadost o
P X v & 1 naplanovana 30,4, -
8 Soubory iy G dofinancovani
B Zpravy Cestna

x . prohlasenio
2 napldnovana . 30.4.2024 -
Zerpani 7
dotace

@ Udalosti # upravit

D Historie

Zprava o
Projekt byl jiZ odeslan. # upravit] 2 naplanovana realizaci .4 -
projektu
100 %

Vyplnéni povinnych poli:

I 07 193 ke 3zézamd

Obr. &. 9 - vygenerovani Nakladového rozpodtu
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