STATUTARNI MESTO OPAVA
746 01 Opava, Horni namésti 69

tajemnik Magistratu mésta Opavy
vyhlasuje

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

odborny/a referent/ka oddéleni dani a poplatkl, pokladni
sluzby, odboru finanéniho a rozpoétového
Magistratu mésta Opavy

Misto vykonu préace: mésto Opava
Predpoklady pro vykon funkce: dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni

Pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava:

minimalné stfedoskolské vzdélani ukon€ené maturitni zkouskou

e praxe v oblasti spravy pohledavek a vyméfovani dani a poplatka vyhodou
e praxe v oblasti provadéni pokladnich operaci vyhodou

e praxe v samospravé a statni spravé minimalné 2 roky

e znalost zakona ¢&. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, zakona &. 280/2009 Sb.,
danovy fad a zakona €. 128/2000 Sb., o obcich

e dobrd znalost prace naPC (MS Office, Internet), pfedpoklad rychlého
zapracovani do specialnich programu v oblasti dani a poplatkt, znalost systémi
GINIS a VERA vyhodou

e organizacCni schopnosti, profesionalni vystupovani, schopnost jednat s klientem
e samostatné jednani a rozhodovani, zodpovédnost a preciznost
e dobry zdravotni stav

Pisemna prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:
pfesné oznacCeni vybérového fizeni * jméno, pfijmeni a titul uchazee ¢ datum

a misto narozeni « statni pfislusnost uchazece  misto trvalého pobytu uchazece

Cislo obCanského prukazu ¢ kontaktni telefonni Cislo ¢ kontaktni e-mail ¢ datum
a podpis uchazece.



Pozadované doklady:

e profesni Zivotopis v€etné udaji o odbornych znalostech a dovednostech
s ohledem na vySe uvedené pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava

e cCestné prohlaseni o beziuhonnosti

o kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani (v pfipadé diplomu VS
i dodatek k diplomu; pfip. vysvéd€eni o statni zkouSce — u diplomt vydanych do konce
roku 2005), V pfipadé VOS diplom a vysvédcCeni o absolutoriu)

Platové zarazeni: platova tfida 9, stupen podle délky uznané praxe (K¢ 29.120,- az
33.240,-) v souladu s nafizenim viady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé; pfFiznani osobniho priplatku
— dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Bonusy zaméstnavatele: osobni ohodnoceni, stravenkova a benefitni karta,
pfispévek na penzijni pfipojisténi, 25 dnt dovolené za rok, moznost Cerpat 5 dnu
placeného indispozi¢niho volna

Pisemnou pfihlaSku zasilejte e-mailem (prace@opava-city.cz), prostfednictvim
datové schranky (5eabx4t), poStou nebo odevzdejte osobné v podatelné Magistratu
mésta Opavy na adrese: Magistrat mésta Opavy, personalni a mzdové oddéleni,
Horni namésti 69, 746 01, Opava.

Na obalku uvedte: “Neotvirat, vybérové Fizeni“.

Termin ukonéeni prijmu prihlasek: 10. 3. 2025

Predpokladany nastup: 1. éervna 2025

Informace o zpracovani osobnich udaju: Statutarni mésto Opava, sidlo Horni namésti 69,
746 01 Opava, ICO: 00300535, coby spravce osobnich Gdajtl, zpracovava uvedené osobni
Udaje, a to za u€elem uskute€néni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu
nezbytnou po jeho skonc&eni, a to dle &l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizeni Evropského
parlamentu a rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto udajlii a o zruseni smérnice
95/46/ES.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodu.

Poznamka: pracovisté Magistratu mésta Opavy jsou v rezimu nekufackych pracovist.



Pracovni napln: odborny/a referent/ka oddéleni dani a poplatku,
pokladni sluzby, odboru finanéniho a rozpoétového

1.

8.
9.

Zajistuje agendu fazi danového fizeni nebo spravy vice druhl( dani, poplatki
nebo jinych penézitych plnéni.

Vede agendu poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi (poplatek za
komunalni odpad).

Zajistuje vyméfeni nedoplatklli u mistniho poplatku za komunalni odpad (dle
zakona €. 280/2009 Sb., danovy Fad).

Zabezpeduje zpracovani a ovéfeni dokumentu, které souvisi s pohledavkou —
ovérovani v zakladnich registrech.

Kontroluje doruceni, platby, Ihlity — pravni moc, vykonatelnost, prekluze, predani
nezaplacenych pohledavek exeku¢nimu oddéleni.

Sleduje a kontroluje databazi insolvenénich Ffizeni v navaznosti na dluzné
pohledavky.

Zajistuje (ve spolupraci s exeku¢nim oddélenim) spravu nedobytnych
pohledavek.

Provadi archivaci zaplacenych pohledavek a nedobytnych pohledavek.

Zajistuje pokladni sluzby (pfijmova a vydajova pokladna - zastup).

10. Zajistuje agendu verejnych sbirek v€éetné dozoru.

11.Sleduje zmény pravnich pfedpisl a ustanoveni souvisejicich se svou pracovni

naplni, dava podnéty pro aktualizaci internich norem MMO - obecné zavazné
vyhlasky.

12.Ugastni se $koleni a instruktazi dle pokynt vedouciho odboru nebo vedouciho

oddéleni za ucelem rozsifovani a prohlubovani znalosti.

13.Zajistuje telefonickou a elektronickou komunikaci s klienty.



