1017/24

STATUTARNI MESTO OPAVA
746 01 Opava, Horni namésti 69

tajemnik Magistratu mésta Opavy
vyhlaSuje

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

mzdovaly ucéetni personalniho a mzdového oddéleni
Magistratu mésta Opavy

Misto vykonu prace: mésto Opava

Pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava:

e minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

e praxe na pozici mzdové ucetni vyhodou

e znalost Zakoniku prace zejména v ¢asti tykajici se odménovani

e znalost mzdovych zakonl, danovych zakonl a zakond o nemocenském,
zdravotnim a socialnim pojisténi

e dobré komunikacni schopnosti, uméni jednat s klienty

e peclivost, samostatnost, zodpovédnost, Casova flexibilita

e znalost systému GINIS, spisové sluzby vyhodou

e znalost mzdoveého programu FLUX vyhodou

Pisemna prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:

pfesné oznacCeni vybérového fizeni « jméno, pfijmeni a titul uchazee < datum
a misto narozeni * statni prisluSnost uchazece « misto trvalého pobytu uchazece
Cislo ob&anského prikazu * kontaktni telefonni Cislo * kontaktni e-mail ¢« datum
a podpis uchazece.

Pozadované doklady:

e profesni Zivotopis v€etné udaji o odbornych znalostech a dovednostech
s ohledem na vySe uvedené pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava

e cCestné prohlaseni o beziuhonnosti

e kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani (v pfipadé diplomu VS
i dodatek k diplomu; pfip. vysvéd€eni o statni zkouSce — u diplomt vydanych do konce
roku 2005), V pfipadé VOS diplom a vysvédcCeni o absolutoriu)



Platové zarazeni: platova tfida 9, stupen dle prokazané praxe, v souladu
s nafizenim vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych
sluzbach a spravé; moznost pfiznani osobniho pfiplatku — dle zakona €. 262/2006
Sh., zakonik prace.

Bonusy zaméstnavatele: osobni ohodnoceni, stravenkova karta, pfispévek na
penzijni pfipojisténi, 25 dnd dovolené za rok, moznost Cerpat 3 dny placeného
indispozi¢niho volna

Pisemnou pfihlasku zasilejte e-mailem (prace@opava-city.cz), prostfednictvim
datové schranky (5eabx4t), postou nebo odevzdejte osobné v podatelné Magistratu
mésta Opavy na adrese: Magistrat mésta Opavy, personalni a mzdové oddéleni,
Horni namésti 69, 746 01, Opava.

Na obalku uvedte: “Neotvirat, vybérové Fizeni“.

Termin ukonéeni prijmu prihlasek: 20. 1. 2025

Predpokladany nastup: dohodou

Informace o zpracovani osobnich udaju: Statutarni mésto Opava, sidlo Horni namésti 69,
746 01 Opava, ICO: 00300535, coby spravce osobnich Udajtl, zpracovava uvedené osobni
Udaje, a to za u€elem uskute€néni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu
nezbytnou po jeho skon&eni, a to dle &l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizeni Evropského
parlamentu a rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodu.

Poznamka: pracovisté Magistratu mésta Opavy jsou v rezimu nekufackych pracovist.



PRACOVNI NAPLN: mzdovaly uéetni personalniho a mzdového oddéleni

Komplexni zajistovani mzdové agendy:

1. Priprava, zadavani a zpracovani podkladu a dat do mzdového programu FLUX
v ramci pracovnépravnich vztahl a zastupitelt (dale jen zaméstnanci).

2. Kontrola a evidence odpracované a neodpracované doby zaméstnanc.

3. Dle meésicnich podkladi vypocet platd, odmén a dalSich pInéni nalezejicich
zameéstnancim.

4. Zasilani hlaSeni do registru pojisténcd a na jednotlivé zdravotni pojistovny
pfi nastupu, vystupu nebo zméné u zaméstnance.

5. Pfiprava a odeslani podkladd pro vyplatu davek nemocenského pojisténi
(nemocenské davky, oSetfovné, penézité pomoci v téhotenstvi a matefstvi,
otcovské a dlouhodobého osetfovného).

6. Vedeni a zuctovani srazek zmezd vSeho druhu (dané& z pfijmu, socialniho
a zdravotniho pojisténi, ostatnich srazek jako jsou exekuce, vyzivné, stravenky).

7. Cinnosti v souvislosti s vykonem mzdové agendy (napf. dar z pFijm( ze zavislé
¢innosti, roCni zuctovani dané z pfijmu, vypocCet vySe primérného vydélku,
mzdoveé listy, evidenéni listy dchodového poijisténi atd.)

8. Vedle zdkladnich povinnosti a pracovnich ukoll je povinen vykonavat i dalsi
prace podle pfikazu nadfizeného souvisejici se sjednanym druhem prace.

vyvéseno: 19.12.2024



